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Die Suisse-Nuvea ist ein dynamischer, innovativer Personaldienstleister, welche sich auf den Personalverleih und die Vermittlung von Fachkräften für das Gesundheitswesen in der Schweiz spezialisiert hat. Gegenüber unseren Kunden und Mitarbeitenden verstehen wir uns als langfristigen und vertraulichen Partner sowie Wegbegleiter. Wir suchen DICH!

Medizinische/r Praxisassistent:in, 
Vollzeit/ Teilzeit/ Stundenbasis
Deine Herausforderung
· Selbstständiges und strukturiertes Arbeiten
· Planung und Überwachung des Dienstplanes der mobilen Physiotherapeuten
· Abrechnung nach ZSR-Nummer über Tarmed
· Koordination und Überwachung von Physiotherapiestunden
· Schreiben von medizinischen Berichten
· Erstellung von Rechnungen nach KVG
· Allgemeine administrative Sekretariatsarbeiten 
Deine Kompetenz
· Abgeschlossene Berufslehre als medizinische/r Praxisassistent/in oder vergleichsweise
· Kommunikativ, zuverlässig und pro-aktive Arbeitsweise 
· Erfahrung mit MS-Office Package und Apple Software von Vorteil
· Deutsch als Muttersprache oder C2-Niveau, weitere Fremdsprachen sind ein grosses Plus 
Deine Perspektiven
· Grosszügige Anstellungsbedingungen, darunter 28 Tage Ferien mit jährlichem Anstieg
· Home-Office Möglichkeit
· Flexible Arbeitszeit
· Attraktive Sozialleistungen (BVG), sowie Unfall- und Krankenversicherung 
· Diverse Mitarbeiter-Vergünstigungen und verschiedene Vorteile in Bereichen wie Sport, Reisen, Mode, Technik u.v.m.
· Du-Mentalität bis hin zur Führungsebene
· Tankkarte oder SBB-Abo
· Moderner Arbeitsplatz, zentral gelegen, sowie kostenloser Kaffee, Tee, Snacks

Wir freuen uns auf deine Bewerbung und mit dir eine bereichernde Reise anzutreten.


Dein Kontakt

Unsere HR-Abteilung beantwortet deine Fragen gerne unter der Nummer +41 244 24 80. 
Sende deine Bewerbungsunterlagen an hr@suisse-nuvea.ch.
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